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１ 業務の目的 

 この要領は、玉名市企業版ふるさと納税推進業務の委託事業者を公募型プロポーザル方式（以下

「プロポーザル」という。）により選定するために必要な事項を定めることを目的とする。  

 

２ 業務名 

 玉名市企業版ふるさと納税推進業務委託 

 

３ 業務内容 

 『玉名市企業版ふるさと納税推進業務委託仕様書』（以下「仕様書」という。）のとおり。 

 

４ 業務委託期間 

 契約締結日から令和５年３月３１日まで 

 ※次年度以降は契約の更新とする。 

５ 委託金額の算定方法等 

 委託金額は、成果報酬型とし寄附金額の２０％以内（消費税込み）とする。委託金額の算定に当

たり別添参考見積書に受託料率を示し提出すること。なお、支払時期については、契約締結時に協

議するものとする。 

 

６ 参加資格要件 

 プロポーザルに参加する者は、次の全ての要件を満たすこととする。 

（１） 本提案に基づく仕様書の内容を適切に履行できる事業体制及び安定的な経営基盤を有する 

法人であること。 

（２） 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定に基づく更生手続開始の申し立 

て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条の規定に基づく再生手続開始の 

申し立てがなされていない者。ただし、それぞれの申し立てがなされた者であっても、参 

加申し込み時点において裁判所から更生又は再生計画の認可決定を受けた者は、この限り 

ではない。 

（３） 国、県、市等において指名停止期間中又は入札参加資格停止中でないこと。 

（４） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者であ 

ること。 

（５） 国税及び地方税の滞納がないこと。 

（６） 暴力団による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号 

に掲げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行う者が、代表者若しくは準ずる地位に就任

し、又は実質的経営に関与している法人ではないこと。 
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７ スケジュール 

 本業務に係るスケジュールは次のとおりとする。 

実施内容 実施期間又は期日 

プロポーザルの公表 令和４年５月１９日（木） 

質問書・参加表明書の提出期限 令和４年５月３１日（火）午後５時まで必着 

質問書に対する回答 令和４年６月 ３日（金）まで 

企画提案書等の提出期限 令和４年６月１０日（金）午後５時まで必着 

プレゼンテーション 令和４年６月２３日（木） 

審査結果の通知 令和４年６月２８日（火）頃 

契約の締結及び業務開始 令和４年７月上旬 

※現時点での予定であり、都合により変更する場合がある。 

 

８ 質問の受付 

 （１）提出物 

   質問書（第５号様式） 

 （２）提出期限 

   令和４年５月３１日（火）午後５時 必着 

 （３）提出方法 

   「１５ 提出・問合せ先」まで電子メール又はファックスによること。送信後は到達の確認

を必ず行うこと。 

 （４）質問への回答 

   ア 令和４年６月３日（金）までに、参加表明した全ての者に電子メールで回答する。 

   イ アの質問書に対する回答により、募集要領等の追加又は修正があったものとみなす。 

 

９ 参加申し込み 

 本業務におけるプロポーザルへの参加申し込み方法は、次のとおりとする。 

 （１）提出物 

   ア 参加表明書兼誓約書（第１号様式） 

   イ 会社概要（第２号様式） 

ウ 類似業務請負実績書（第３号様式） 

   ウ 登記簿謄本又はその写し（発行後３か月以内のもの。） 

   エ 国税及び地方税の滞納がないことの証明書又はその写し（提出期限から６か月以内のも

のに限る。） 

   オ 玉名市公共工事請負契約等に係る暴力団等排除措置要綱に関する誓約書（第４号様式） 

 （２）提出部数 

   １部 

 （３）提出期限 

   令和４年５月３１日（火）午後５時 必着 

 （４）提出方法 
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   「１５ 提出・問合せ先」まで郵送（簡易書留に限る。）又は持参すること。 

   ※電子メール及びファックスによる提出は受け付けない。 

 

１０ 企画提案書等の提出 

 （１）提出書類 

   ア 企画提案書 

(ア)様式 

企画提案書の様式は自由とする。ただし表紙を含みＡ４版で２０枚以内（両面印刷可）

にまとめ製本すること。（製本の体裁は自由とする。） 

(イ)構成・内容 

提案書は別添仕様書の内容を踏まえながら、以下に記載された項目順で記載し作成す

ること。 

≪提案書記載項目≫ 

項目１：基本的事項  

・会社の概要  

・提案のポイントや自社の強み など  

項目２：業務全体の流れ  

・寄附受入までの流れ  

・寄附見込企業へのアプローチ方法や発注者とのマッチング方法 など  

項目３：セキュリティ体制  

・個人情報の適正な取り扱いなどのセキュリティ体制 など  

項目４：サポート体制  

・寄附見込企業からの各種問合せ・苦情等に対する対応  

項目５：類似業務受託実績  

・他自治体における受託実績  

・受託自治体における寄附件数等伸長実績及びその取組内容 など  

項目６：スケジュール  

・業務開始に向けたスケジュールの提示  

項目７：その他（自由提案）  

・その他ＰＲポイント など 

   イ 参考見積書（第６号様式） 

     ※ 宛先は玉名市長とし、記入要領は、次のとおりとする。 

      ・見積金額には寄附金当たりの％を記入すること（２０％以内）。 

 （３）提出部数 

   １１部（正本：１部 副本：１０部） 

 （４）提出期限 

   令和４年６月１０日（金）午後５時 必着 

 （５）提出方法 

   「１５ 提出・問合せ先」まで郵送（簡易書留に限る。）又は持参すること。 

   ※電子メール及びファックスによる提出は受け付けない。 
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１１ プレゼンテーションの実施 

 （１）日時 

   令和４年６月２３日（木）※時間等詳細については後日連絡。 

 （２）場所 

   玉名市役所 

 （３）出席者 

   最大人数 ２人 

 （４）提案内容の説明 

   ア プレゼンテーションは、企画提案書に沿って説明すること。 

   イ 説明時間は１５分とする。なお、参加状況次第で、説明時間を短める場合がある。 

     ※準備時間は含まない。 

   ウ 質疑応答は１０分とする。 

 （５）備品の貸出 

   プレゼンテーションに当たり、必要な機材等は各者が用意すること。ただし、プロジェクタ 

ー及びスクリーンは市から貸し出しが可能であり、使用する場合は事前に申し出ること。 

 （６）参加の辞退 

   参加表明書提出後、都合により辞退する際は、速やかに参加辞退届（第７号様式）を「１５  

提出・問合せ先」まで郵送（簡易書留に限る。）又は持参によりに提出すること。 

 

１２ 委託先の選定方法 

 （１）審査 

   選定委員会において、各委員が企画提案書及びプレゼンテーション等を審査し、審査項目ご 

とに評点を行い、合計した総得点により市か定める基準点を上回った事業者を本業務の受託予 

定者とする。 

 （２）審査項目 

項目 配点 点数 

実施内容 提案内容 

寄附見込企業に対する働きかけの方法は効果的か

つ実現性のあるものとなっているか。 
２５点 

PRや地方創生事業の企画助言等、寄附獲得に資す

る支援について効果的な提案がされているか。 
２０点 

提案者独自のノウハウやネットワーク、視点を活

用した手法が提案されているか。 
２０点 

業務遂行

能力 

組織体制・セキュリ

ティ体制 

業務を適正かつ確実に実施する体制や個人情報の

適正な取り扱いなどのセキュリティ体制が整って

いるか。 

２５点 

実績 他自治体における類似業務の寄附実績 １０点 

合計 １００点 
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（３）審査結果の通知 

   審査結果については、プレゼンテーションに参加した全ての者に文書で通知する。 

   なお、審査結果についての異議申し立ては一切認めない。 

 

１３ 失格条件 

  参加者が、次のいずれかに該当する場合は失格とする。 

 （１）企画提案の内容に虚偽がある場合 

 （２）参加資格要件を満たさなくなった場合 

 （３）他の参加者に対して不正な行為をしたと認められる場合 

 （４）定められた以外の手法により、選定委員又は関係者にプロポーザルに対する援助を直接的 

又は間接的に求めた場合 

 （５）その他、本要領の事項に違反したと認められる場合 

 

１４ その他留意事項 

 （１）本プロポーザルに要する経費は全て参加者の負担とする。 

 （２）企画提案書は１者につき１案とする。 

 （３）書類提出後の企画提案書等の修正、変更又は追加は認めない。 

 （４）提出された書類は返却しない。 

 

１５ 提出・問合せ先 

  玉名市役所 企画経営部 企画経営課 企画係 

  〒８６５－８５０１ 熊本県玉名市岩崎１６３番地  

  電 話 番 号：０９６８-７５-１２１３ 

  ファックス番号：０９６８-７５-１１６６ 

  電 子 メ ー ル：kikaku@city.tamana.lg.jp 


